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Wir suchen DICH!

Ausbildung zum Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement
zum 01.08.2025 (m/w/d)

Friesen Apartments vermietet Ferienwohnungen & Ferienhauser in Greetsiel
und Umgebung

Deine Aufgaben bei uns:

- Du bearbeitest ein- und ausgehende Korrespondenzen

- Du unterstiitzt bei der Organisation und Verwaltung interner Ablaufe

- Du bearbeitest Kundenauftrage und Rechnungen

- Personliche Gastebetreuung

- Entwerfen von Prasentationen, Beschaffen von Biiromaterial sowie das
Planen und Uberwachen von Terminen

- Kontrolle von Ferienwohnungen

Das bringst du mit:

- Fiihrerschein Klasse B

- Gut bis sehr guter mittlerer Schulabschluss, Fachhochschulreife oder Abitur

- Duinteressierst dich fiir verschiedene organisatorische Tatigkeiten und kaufméannische
Prozesse

- Du hast Spal am Umgang mit Menschen sowie eine aufgeschlossene und
teamorientierte Persoénlichkeit

- Du bist motiviert, Neues zu lernen und verfiigst liber eine sorgfaltige Arbeitsweise

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann méchten wir dich gerne kennenlernen.
Sende uns gerne deine Bewerbung an:

Friesen Apartments GmbH

Gewerbestr. 3, 26736 Krummhorn

team@greetsiel-ferienwohnungen.de

04926/8943998

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!



